
หลกัสูตรประกาศนยีบัตรวิชาชีพ  พุทธศักราช 2545 
(ปรับปรุง พ.ศ. 2546) 

จุดประสงค มาตรฐานและคําอธิบายรายวิชา 
กลุมวิชาพืน้ฐานวิชาชีพ 

 
2001-0001 คอมพิวเตอรเพื่องานอาชีพ 2 (3) 
2001-0002 การจัดการธุรกิจเบื้องตน 2 (3) 
2001-0003 การบริหารงานคุณภาพและเพิ่มผลผลิต 2 (3) 
2001-0004 การจัดการสิ่งแวดลอมเบื้องตน 2 (3) 
2001-0005 อาชีวอนามัยและความปลอดภัย 2 (3) 
2001-0006 การเงินสวนบุคคล 2 (3) 
2001-0007 ธุรกิจและการเปนผูประกอบการ 2 (3) 
2001-0008 พลังงานและสิ่งแวดลอม 2 (3) 
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2001-0001 คอมพิวเตอรเพื่องานอาชีพ 2 (3) 
 
จุดประสงครายวิชา 

1. เพื่อใหมีความเขาใจหลักการใชเทคโนโลยีสารสนเทศเพื่องานอาชีพ  การใชโปรแกรมสําหรับ
งานสํานักงาน การใชอินเทอรเน็ตและไปรษณียอิเล็กทรอนิกส 

2. เพื่อใหสามารถใชคอมพิวเตอรและระบบสารสนเทศเพื่องานอาชีพ ติดตั้งอุปกรณรอบขางและ
ระบบปฏิบัติการของคอมพิวเตอร  จัดทําเอกสาร ตารางทําการ และนําเสนอผลงาน  สืบคน
ขอมูลโดยใชอินเทอรเน็ต และรับ-สงจดหมายอิเล็กทรอนิกส 

3. เพื่อใหมีจริยธรรมและความรับผิดชอบในการใชคอมพิวเตอรกับระบบสารสนเทศ  มีกิจนิสัย
ในการทํางานอยางเปนระบบ ดวยความอดทน ประณีตรอบคอบและปลอดภัย 

มาตรฐานรายวิชา 
1. ติดตั้งเครื่องคอมพิวเตอรตามคูมือ 
2. ใชโปรแกรมประมวลคําจัดทาํเอกสารเพื่องานอาชีพ 
3. ใชโปรแกรมตารางทําการสรางตารางทําการเพื่องานอาชพี 
4. ใชโปรแกรมการนําเสนอผลงาน 
5. ใชอินเทอรเนต็สืบคนขอมูลและใชอีเมลเพื่องานอาชีพ 

คําอธิบายรายวิชา 
ศึกษาและปฏิบัติการใชคอมพิวเตอรและระบบสารสนเทศเพื่องานอาชีพเบื้องตน การติดตัง้

เครื่องคอมพิวเตอร อุปกรณรอบขางและระบบปฏิบัติการ  การใชโปรแกรมประมวลคําจัดทําเอกสาร
เพื่องานอาชีพโดยเนนการพมิพเอกสารดวยระบบสัมผัสและตรวจแกไขความถูกตอง การใชโปรแกรม
ตารางทําการเพื่องานอาชีพโดยเนนการคํานวณ เชน ตนทุน ราคาสินคา บัญชีรายการวัสดุ ฯลฯ  การใช
โปรแกรมการนําเสนองาน เนนการสรางกราฟและตารางและสรางภาพเคลื่อนไหว การใชอินเทอรเน็ต
สืบคนขอมูลเพื่องานอาชีพและการรับ-สงจดหมายอิเล็กทรอนิกส จริยธรรมและความรับผิดชอบในการ
ใชคอมพิวเตอรกับระบบสารสนเทศ 
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2001-0002 การจัดการธุรกิจเบื้องตน 2 (3) 
 
จุดประสงครายวิชา 

1. เพื่อใหมีความเขาใจหลักการจัดการธุรกิจเบื้องตน กระบวนการของการประกอบการ เอกสาร
ธุรกิจ การทําบัญชี การตลาดและแผนการตลาด การขายและแผนการขาย การดําเนินธุรกิจ
ขนาดยอม  

2. เพื่อใหสามารถจัดทําเอกสารธุรกิจตามประเภทของกิจการ บันทึกบัญชีตามหลักการบัญชีที่
รับรองทั่วไป ดําเนินการตลาดตามแผนการตลาด ดําเนินการขายตามแผนการขาย และ
ดําเนินงานธุรกิจขนาดยอมจากความรูความสามารถในงานอาชีพของตนเอง 

3. เพื่อใหมีเจตคติที่ดีในการประกอบอาชีพธุรกิจขนาดยอมในงานอาชีพของตนเอง 
มาตรฐานรายวิชา 

1. เขาใจหลักการจัดการธุรกิจเบื้องตน การขาย การบัญชี การดําเนินธุรกิจขนาดยอม 
2. บันทึกบัญชีตามหลักการบัญชีที่รับรองทั่วไป 
3. ดําเนินการตลาดตามแผนการตลาด 
4. ดําเนินการขายตามแผนการขาย 
5. ดําเนินงานธุรกิจขนาดยอม 

คําอธิบายรายวิชา 
ศึกษาและปฏิบัติการจัดการธุรกิจเบื้องตน ประเภทและความสําคัญของการประกอบการ 

หลักการจัดการธุรกิจ การเขียนเอกสารธุรกิจ การจดัทําบัญชี  การตลาดและแผนการตลาด  การขายและ
แผนการขาย หลักการดําเนนิธุรกิจขนาดยอม  
 
2001-0003 การบริหารงานคุณภาพและเพิ่มผลผลิต 2 (3) 
 
จุดประสงครายวิชา 

1. เพื่อใหมีความเขาใจหลักการบริหารงานคุณภาพ ระเบียบวิธีพีดีซีเอ กระบวนการแกปญหาและ 
เครื่องมือในการจัดกิจกรรม การจัดระบบบริหารงานคุณภาพ  ขอกําหนดและเอกสาร  
หลักการเพิ่มผลผลิต 

2. เพื่อใหสามารถดําเนินกิจกรรมกลุมคุณภาพ  กิจกรรมที่เกี่ยวกับการบริหารงานคุณภาพและ
การจัดระบบ  กิจกรรมการเพิ่มผลผลิตในองคกร 

3. เพื่อใหมีกิจนิสัยในการทํางานอยางเปนระบบและตระหนักถึงคุณภาพ 
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มาตรฐานรายวิชา 
1. เขาใจหลักการบริหารงานคุณภาพ การเพิม่ผลผลิต 
2. ดําเนินกิจกรรมกลุมคุณภาพ 
3. ดําเนินกิจกรรมการบริหารงานคุณภาพในองคกร 
4. ดําเนินการระบบบริหารงานคุณภาพ 
5. ดําเนินงานเพิม่ผลผลิตในองคกร 

คําอธิบายรายวิชา 
ศึกษาและปฏิบัติกิจกรรมการบริหารงานคุณภาพ ความหมายและความสําคัญของคุณภาพ 

ระเบียบวิธีพีดซีีเอ (PDCA methodology) การจัดกิจกรรมกลุมคุณภาพโดยใชกระบวนการแกปญหาและ
เครื่องมือในการจัดทํากิจกรรม การจัดทํารายงานผลความกาวหนาของกิจกรรมกลุมคุณภาพ  หลักการ
บริหารงานคุณภาพ (Quality Management Principle) และการดําเนนิกิจกรรม เชน การใหความสําคัญ
กับลูกคา ความสัมพันธกบัผูสงมอบ ความเปนผูนํา การมีสวนรวมของบุคลากร การบรหิารเชิง
กระบวนการและเปนระบบ การปรับปรุงอยางตอเนื่อง และการตัดสินใจบนพืน้ฐานของความเปนจริง 
ฯลฯ การจัดระบบบริหารงานคุณภาพ (Quality Management System) ขอกําหนดและเอกสาร หลักการ
เพิ่มผลผลิต การเพิ่มผลผลิตในองคกรโดยการเพิ่มคณุคาที่ปจจยัการผลิตคงที่และโดยการลดปจจัยการ
ผลิต 
 
2001-0004 การจัดการสิ่งแวดลอมเบื้องตน 2 (3) 
 
จุดประสงครายวิชา 

1. เพื่อใหมีความเขาใจความสัมพันธของสิ่งแวดลอมกับสิ่งมีชีวิต ระบบนิเวศและเทคโนโลยี 
ปญหาดานสิ่งแวดลอม เทคนิคการแกไขใหไดมาตรฐานคุณภาพสิ่งแวดลอม ระบบมาตรฐาน
การจัดการสิ่งแวดลอม 

2. เพื่อใหสามารถสํารวจขอมูลระบบนิเวศและเทคโนโลยีที่สัมพันธกับสิ่งแวดลอมในชุมชน 
กําหนดแนวทางแกไข ดําเนินกิจกรรมจัดคุณภาพสิ่งแวดลอมในชุมชน และดําเนินกิจกรรม
จัดการสิ่งแวดลอมในองคกร 

3. เพื่อใหมีกิจนิสัยในการทํางานดวยความอดทนและปลอดภัย ประหยัดและตระหนักถึง
ความสําคัญของสิ่งแวดลอม 
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มาตรฐานรายวิชา 
1. เขาใจหลักการของสิ่งแวดลอมกับสิ่งมีชีวิต ระบบมาตรฐานการจัดการสิ่งแวดลอม 
2. สํารวจขอมูลระบบนิเวศและเทคโนโลยีที่สัมพันธกับสิ่งแวดลอมในชุมชน 
3. กําหนดแนวทางแกไขปญหาสิ่งแวดลอมในชุมชนตามขอกําหนดของมาตรฐานคุณภาพ

ส่ิงแวดลอม 
4. ดําเนินกิจกรรมจัดคุณภาพสิง่แวดลอมในชมุชน 
5. ดําเนินกิจกรรมจัดการสิ่งแวดลอม 

คําอธิบายรายวิชา 
ศึกษาและปฏิบัติเกี่ยวกับการจัดการสิ่งแวดลอมเบื้องตนในองคกรและในชุมชน บทบาทและ

ความสําคัญของสิ่งแวดลอม ความสัมพันธกับสิ่งมีชีวติ ระบบนิเวศ และเทคโนโลยีในการพฒันา
ประเทศ ปญหาดานสิ่งแวดลอม แหลงกําเนิดมลพิษ ผลกระทบที่เกดิและเทคนิคการแกปญหามลพษิทาง
น้ํา อากาศ เสียง ความสั่นสะเทือนทัศนยีภาพ สารอันตรายและกากของเสีย  การอนุรักษส่ิงแวดลอม 
มาตรฐานคุณภาพสิ่งแวดลอม ระบบมาตรฐานการจัดการสิ่งแวดลอม 

 
2001-0005 อาชีวอนามัยและความปลอดภัย 2 (3) 
 
จุดประสงครายวิชา 

1. เพื่อใหมีความเขาใจหลักการจัดการอาชีวอนามัยและความปลอดภัยเบื้องตน กฎหมาย   
พระราชบัญญัติและสารสนเทศทางดานความปลอดภัย เทคโนโลยีและวิศวกรรมความ
ปลอดภัย หลักการยศาสตรเพื่ออาชีวอนามัยและเพิ่มผลผลิต และมาตรฐานการจัดการ  อาชี
วอนามัยและความปลอดภยั  

2. เพื่อใหสามารถดําเนินงานดานความปลอดภัยในการทํางาน ปองกันและควบคุมอันตรายจาก
สภาพแวดลอมในการทํางาน ดําเนนิงานดานเทคโนโลยีและวิศวกรรมความปลอดภัย 
สงเสริมสุขภาพอนามัยพนักงาน ปรับปรุงสภาพการทํางานและจดัการอาชีวอนามัยและ
ความปลอดภยัเบื้องตน 

3. เพื่อใหมกีิจนสัิยในการทํางานดวยความรอบครอบ หยั่งรูอันตราย มีความตระหนักใน         
อาชีวอนามัยและความปลอดภัย 
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มาตรฐานรายวิชา 
1. เขาใจหลักการจัดการและมาตรฐานการจัดการ อาชีวอนามัยและความปลอดภัย 
2. ดําเนินงานดานความปลอดภัยในการทํางาน 
3. ดําเนินงานปองกันและควบคุมอันตรายจากสภาพแวดลอมในการทํางาน 
4. ดําเนินงานดานเทคโนโลยีและวิศวกรรมความปลอดภยั 
5. สงเสริมสุขภาพอนามัยพนักงาน 
6. ปรับปรุงสภาพการทํางานตามหลักการยศาสตร 
7. จัดการอาชีวอนามัยและความปลอดภัย 

คําอธิบายรายวิชา 
ศึกษาและปฏิบัติกิจกรรมความปลอดภยัในการทํางาน การจัดทีมงานสงเสริมความปลอดภยั

ภายในและภายนอกสํานกังาน การปองกนัและควบคุมมลพิษจากสภาพแวดลอมในการทํางานทางดาน
ชีวภาพ กายภาพ และทางเคม ีเทคโนโลยีและวิศวกรรมความปลอดภยัเบื้องตน ความปลอดภัยในบริเวณ
พื้นที่ทํางาน การใชเครื่องมือ เครื่องจักรและยานพาหนะ การเคลื่อนยายวัสดแุละเก็บรักษาวัสด ุ ความ
ปลอดภัยเกี่ยวกับไฟฟาและในงานกอสราง การปองกนัและระงับอคัคีภัย การสงเสริมสุขภาพอนามัย
พนักงาน การปองกันและเฝาระวังโรคจากการทํางาน การปฐมพยาบาล การวิเคราะหและปรบัปรุง
สภาพการทํางานตามหลักการยศาสตร การจัดอาชีวอนามัยและความปลอดภัยเบื้องตน การตรวจความ
ปลอดภัย การสอบสวนและวิเคราะหอุบัติเหตุในการทํางาน การวิเคราะหงานเพื่อความปลอดภัยและการ
ฝกการหยั่งรูอันตราย 
 
2001-0006 การเงินสวนบุคคล 2 (3) 
 
จุดประสงครายวิชา 

1. มีความรูความเขาใจดานการเงิน บทบาทหนาที่ของเงินเพื่อใชในการตัดสินใจใชทางเลือก  
ตาง ๆ ในชีวิต  

2. มีความสามารถบริหารและจัดการการเงินสวนบุคคล จัดสรรทรัยากรไดเหมาะสมรวมทั้ง
วิเคราะหกล่ันกรองจัดลําดับความสําคัญ 

3. มีความรับผิดชอบทางการเงิน 
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มาตรฐานรายวิชา 
1. เขาใจหลักการจัดการการเงินสวนบุคคล 
2. จักทํางบประมาณสวนบุคคล 
3. บริหารและจัดการการเงินสวนบุคคล 
4. เขาใจหลักการลงทุนในหลักทรัพย ลงทุนทําธุรกิจ ลงทุนในหลักทรัพยและกองทุนประเภท

ตาง ๆ 
คําอธิบายรายวิชา 

ศึกษาและปฏิบัติเกี่ยวกับการวางแผนทางการเงินสวนบคุคล การรูหาเงิน ออมเงนิและใชเงิน
อยางมีประสิทธิภาพ ตลอดจนทางเลือกในการลงทุนประเภทตาง ๆ และผลประโยชนทางภาษ ี
 
2001-0007 ธุรกิจและการเปนผูประกอบการ 2 (3) 
 
จุดประสงครายวิชา 

1. ปลูกฝงแนวคิดการเปนผูประกอบการที่ดี 
2. สามารถกําหนดเปาหมาย และรูหลักการจัดทําแผนธุรกิจ 
3. มีเจตคติทีดีตอธุรกิจและการเปนผูประกอบการ 

มาตรฐานรายวิชา 
1. เขาใจหลักการของการเปนผูประกอบการที่ดี 
2. เขาใจหลักการจัดทําแผนธุรกจิ 
3. ประเมินผลความเหมาะสมของแผนธุรกิจ 
4. เขาใจหลักการของระบบเศรษฐกิจตลาด 
5. เขาใจบทบาทหนาที่ขององคกรธุรกิจและกฎหมายทีเ่กีย่วของ 

คําอธิบายรายวิชา 
ศึกษาแนวคิดเกี่ยวกับการเปนผูประกอบการที่ดี จัดทําแผนธุรกิจทีม่ีประสิทธิภาพ และนํา

ปรัชญาการดําเนินธุรกิจที่เหมาะสมไปประยุกตใชกับสังคมและชุมชนได ตลอดจนบทบาทหนาที่ของ
องคกรธุรกิจ ภาษีธุรกิจและกฎหมายทีเ่กีย่วของ 
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2001-0008 พลังงานและสิ่งแวดลอม 2 (3) 
 
จุดประสงครายวิชา 

1. มีความเขาใจในหลักการการอนุรักษพลังงาน และการจัดการสิ่งแวดลอม 
2. สามารถดําเนินกิจกรรมอนรัุกษพลังงาน และการจดัการสิ่งแวดลอมตามหลักการและ

กระบวนการ 
3. มีกิจนิสัยในการปฏิบัติงานอาชีพ และดํารงชีวิตอยางมีคณุภาพ 

มาตรฐานรายวิชา 
1. เขาใจหลักการและกระบวนการที่เกี่ยวของกับการจัดการพลังงาน และสิ่งแวดลอม 
2. ดําเนินกิจกรรมอนุรักษพลังงานตามหลกัการและกระบวนการ 
3. ดําเนินกิจกรรมจัดการสิ่งแวดลอมตามหลักการและกระบวนการ 

คําอธิบายรายวิชา 
ศึกษาและปฏิบัติเกี่ยวกับพลังงานและสิ่งแวดลอม แหลงกําเนิดของพลังงานและสิ่งแวดลอม 

ความสัมพันธของพลังงานและสิ่งแวดลอมกับการดํารงชีวิตอยางมีคณุภาพ หลักการและวิธีการอนุรักษ
พลังงานและจดัการสิ่งแวดลอม ผลกระทบและการปองกันแกไขปญหาดานพลังงานและสิ่งแวดลอม
กฎหมายและนโยบายที่เกี่ยวของ 

 


